Utiliser MindView dans vos travaux, dans vos projets

1 Présentation de MindView et des cartes mentales

MindView est a la fois un outil de brainstorming visuel pour rechercher et présenter des solutions, de
créations de rapports et de documents structurés, de gestion de projet, de créations de site web.

Tous ces aspects débutent par la création de cartes mentales (mais d'autres formats sont possibles).

Une carte mentale (mindmap en anglais) est un schéma, supposé refléter le fonctionnement de
la pensée, qui permet de représenter visuellement et de suivre le cheminement associatif de la pensée.
Cela permet de mettre en lumiére les liens qui existent entre un concept ou une idée, et les

informations qui leur sont associées.

La carte mentale ci-dessous présente "comment créer une carte mentale".

Let your ideas explode

Don't focus on perfection

Every node on a mindmap could be its own mindmap

Go Deeper

Tidy up later
o | it

?ﬁf%ur brain isn't confined to one page

)

How to Create A Mindmap

This will help you get a fresh perspective

2 Prise en main de MindView

2.1 Lancer Mindview

i-'. MindView 5.0
Démarrer -->

(sinon dans Tous les programmes-->Matchware)

The Creative The Analytical

So your Mindmaps shouldn't be either

Vous pouvez aussi créer des organigrammes
verticaux, des arborescences , des lignes de
temps, des plans, des diagrammes de Gantt.

Vous pouvez Dbasculer dun mode de

représentation a l'autre.

Dans un projet, il est intéressant de passer de la
Mind Map au diagramme de Gantt (ex.ci-

Nouveau document x| d
essous).
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http://fr.wikipedia.org/wiki/Pens%C3%A9e

2.2 Vue du logiciel

Menu type MS Office

' |E v - v - 3| MatchWare MindView 5 BE - Epreuve professionnelle de syn.. VUE MAP SOUS-BRANCHE == X |
ACCUEIL INSERTION REVISION PARTAGE AFFICHAGE CREATION FORMAT @'
=] X Couper @ %%’ Dlmage intégrée | [ 100 % f‘l,’\l X =
Copier @ Objet Taillel écran hid =
Coller P Branche Sous-branche | MNote d _ Mode Supprimer
& Reproduire la mise en forme - Q Hyperlien Plein écran | papigw
Presse-papiers Insertion Zoom Détail Vues Edition
q & Epreuve professionnelle de synthése E6 E B

Mind Map -
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Maguette numérique

—~Présentation commune: 5mn

i
,—m— Présentation personnelle: 35 mn

~ Question du jury: 20 mn

E62: Présentation du
projet industriel

_ 1 professeur d'Ingénierie

/" mécanique:construction

| om— | 1 professeur d'Inoénierie T
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Editeur de notes =
] R - S T - S R SRR 8 A

Environ 50 pages hors annexes
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Editeur de notes

4 Environ 50 pages hors... ¥J

2.3 Utiliser I'aide en ligne

=
- . n
ACCUEIL | INSERTION  REVISION ~ PARTAGE  AFFICHAGE  CREATION  FORMAT @
f 7 o 2y = = §
% Couper E %é @ O Fi. 100 % i(7>7 & & E x 15 Sélectionner tout
Co | Taille & 3= Ab:
Coller " CoPer Branche Sous-branche | Note Image Objet Hyperlien e €N | Mode | Appliquer focus Supprimer focus Numérotation | Vues Ligne de Plan Gantt | Supprimer aleser
& Reproduire la mise en forme ¥ intéarée [EPlein écran | Enriew | suebeanchs e branche Man¥  temns = Rehausser
Presse-papiers Insertion Zoom Détail Vues Edition

[57 Aide en ligne

|7 Accord de licence MatchWare
7 Bienvenue

‘? 1 - Création de la mind map
E 2 - Enrichissement de la mind map
(1] Utilisation

(2 Configuration

([ Taches de base
7 Création d'une mind map
7 Enregistrement d'une mind map
7 Ouverture d'une mind map
7 Saisie d'un libellé de branche
7 Insertion de branches
A Conception d'une mind map

Visionnement d'une mind map

7 Nouveautés _| Prise en main rapide - Introduction
E Termes importants . : : . . . - - - . - -
({1 Installation Cette prise en main rapide vous présente toutes les étapes de base nécessaires a la création d'une mind map et a
7 Installation son enrichissement & l'aide de styles, d'icones, d'annotations, de commentaires, d'images, de piéces jointes et
2 Support ainsi de suite.
(L] Prise en main rapide . L . . ) o . .
7 Introduction La mind map que nous allons créer ici a pour théme la planification d'une réunion de travail hebdomadaire.

m

Frechercher——— o2

Home > Prise en main rapide > Introduction

Mot de bienvenue

Compte-rendu

Entrée en matigre [

Ordre du jour

Frochaine réunion G

Compte-rendu précédent

LS

Reéunion hebdomadaire

Point sur la situation

Soldes négatifs
Examen | Soldes positifs i
= 1c;

Fuoint sur la situation

™ Démm[

7 Insertion de notes |I

7 Insertion d'annotations et de commentai N -
# Prévus pour l'été prochain

7 Insertion d'icines

7 Insertion d'images

7 Utilisation du panneau Taches

7 Utilisation du panneau Temps

"? Utilisation du panneau Calcul

E Impression d'une mind map
(2 Taches additionnelles
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\PriseEnMain" du dossier programme MindView.

Planning € Budget @
Respansabilités L Réserve \\
Priontés |

Année a venir

Planning

Vous trouverez la mind map compléte "Réunion hebdomadaire. mvdx” dans le dossier "...\MatchWare\MindView 5.0
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2.4 Exercice 1: Créer cette carte mentale qui résume les caractéristiques clés d'un projet.

Les observations seront écrites dans I'éditeur de notes.

0
“_
A

| Un budget

Un objectif

Une durée g8

Humaines: I'équipe

Découpées en tiches
_— élémentaires
Des activités 8|

- . Planifiées
Matérielles: les outils gat! Des ressources

‘?

| Economiques: le financement

Figl.Les caractéristiques clés d'un projet

Caractéristiques Observations

L’ objectif L’objectif est clairement défini dans le cahier des charges

La durée Le projets a un début et une fin. Sa durée est limitée.

Le budget Le budget doit étre évalué puis clairement défini dans les spécifications économiques du

cahier des charges

Le projet doit étre divisé en taches élémentaires.
Les activités Chaque tache a un début et une fin.

Les taches doivent étre organisées et planifiées.

Les ressources Tout projet se voit allouer des ressources en termes d'équipe, d’'outils et de financement.

Y

2.5 Créer un document Word avec MindView a partir d'une carte mentale

FICHIER ACCUEIL INSERTION REVISION PARTAGE AFFICHAGE CREATION FORMAT
ﬁ Nouveau y | Distribuer le document a d'autres utilisateurs I| b [F 100 % _ﬁli | £
Microsoft Word Exportation vers Microsoft Word
- Quvrir Exporte le do.cument MindView actif en tant que * Exportation rapide vers Word
H et IR e Exporte vers Word en utilisant les
g Microsoft PowerPoint défauts ou vos derniers paramétres.
T ’ . Exporte le document MindView actif en tant que "~ Exportation avancee vers Word
" présentation Microsoft PowerPoint. Exporte vers Word en spécifiant vos
.LQJ. Ouvrir en ligne » Microsoft Excel propres paramétres.
. Exporte le document MindView actif en tant que Y rindanvier )
@ Enregistrer en ligne » feuille de calcul Microsoft Excel. A _fndanver )
Microsoft Qutlook
/,_:' Mot de passe O] | Exporte le document MindView actif en tant que * I." ’,{Rappon:m
liste de tiches Microsoft Outlook. f m_ Présentation
{é} Préparer > Microsoft Project llll-" AN Magquette nu
E‘ : . Exporte le document MindView actif en tant que | _-Présentation ¢
nvoyer /
dh i) projet Microsoft Project. --m—Présentation .
[; Exporter » HTML “-Question du ji
‘ Exporte le document MindView actif au format ~ * . 1 professeur d'in
@ Importer » HTML. |I'. ’ mécanigue:cons
F | [ 1 professeur d*
) ique: ind
% Imprimer % Exporte le document MindView actif au format PDP \ m mecaniauE: ey
~30 1
| “-Note Q Rl
0 Fermer - - - . \ ~70 pts ju
— (" Midquin )
Options MindView X Quitter MindView —)

Vous obtenez un document Word structuré, formaté avec des styles et un sommaire !
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léere page: sommaire:

Un objectif

Economiques: le financement

L]

1. Un nhjnrfif

L]

2. Une durée

2.1. Undébut
2.2.Unefin

Fa R

3. Des activités 2

3.1. Découpées en tiches élémentaires
3.2. Planffieas

Fa R

4. Des ressources 2
4.1. Humaines: 'équipe
4.2 Matérielles: les outils 2
4.3. Economiques: lefinancement 2

ra

5. Un budget 3

Les titres et sous-titres sont les branches de la carte mentale.

pages suivantes: contenu.

Les contenus sont les images insérés, les liens vers les documents insérés et les textes et images
écrits dans I'éditeur de note.

1. Un objectif

L'objectif est clairement défini dans le cahier des charges

2. Une duree
Le projets a un début et une fin. Sa durée est limitée.

2.1. Un début

2.2. Une fin

3. Des activités

Le projet doit étre divisé en tiches élémentaires.
Chaque tdche a un début et une fin.
Les tiches doivent étre organisées et planifiées.

3.1. Découpées en tiches élémentaires

3.2. Planifiées

4. Des ressources

Tout projet se voit allouer des ressources en termes d'équipe, d'outils et de financement.

4.1. Humaines: I'equipe

3 Conclusion

Avec cet outil, vous pouvez vous concentrer sur le contenu et ne plus perdre de temps avec la
mise en forme de vos documents et rapports !
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